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Justificación
El Programa Operativo Anual para el año 2024, se enfoca principalmente en la línea estratégica del Plan de Desarrollo Institucional 2022-2028
para el fortalecimiento del bachillerato, el nivel medio superior impacta en los diversos ejes de la gestión, principalmente en ampliación de la
cobertura y formación de calidad, donde las funciones adjetivas y sustantivas se fundamentan en elevar la calidad educativa proporcionada en el
Nivel Medio Superior de nuestra institución, a través de los  ejes articuladores: responsabilidad social de la universidad,  formación integral y
profesional para la ciudadanía e innovación social: investigación y participación social.

Misión
Proporcionar una formación integral en los estudiantes, promoviendo una educación con calidad, equidad, cobertura y pertinencia, desarrollando
un alto sentido de responsabilidad social y sustentable, principios y valores, preparándolos en las distintas disciplinas científicas, tecnológicas,
humanísticas, cultura general y puedan continuar con sus estudios profesionales o incorporarse al mercado laboral.

Visión
Ser una institución reconocida con calidad educativa, que genere egresados con conocimientos y valores que coadyuven en su crecimiento
personal, familiar y social, con bases que les permitan afrontar los retos de una carrera profesional o incorporarse al mercado laboral, generando
una imagen de confianza hacia nuestra institución para incrementar la matricula estudiantil.

                             2 / 31



                                         UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
                                    Secretaría de Planeación, Programación e Infraestructura
                                                         Programa Operativo Anual 2024

Listado de proyectos especificos

No. Título Eje del plan de desarrollo Monto Responsable del proyecto

1
Preparar a los estudiantes de la Unidad Académica
Preparatoria No.11 ante las problemáticas de la
sociedad actual, durante el 2024

RESPONSABILIDAD SOCIAL DE LA UNIVERSIDAD $ 2,998.00 Evelyn Medina Madera

2
Proyectar de forma sociocultural y deportiva a la
Unidad Académica Preparatoria 11 durante el
2024.

INNOVACIÓN SOCIAL: INVESTIGACIÓN Y
PARTICIPACIÓN SOCIAL

$ 2,000.00 Evelyn Medina Madera

3
Incrementar la calidad académica de la preparatoria
No.11, en el 2024.

FORMACIÓN INTEGRAL Y PROFESIONAL PARA LA
CIUDADANÍA

$ 11,962.00 Evelyn Medina Madera

4

Fortalecimiento de los procesos y actividades
sustantivas de la Unidad Académica, a través de la
gestión, suministro y control de los insumos y
requerimientos necesarios para el eficiente
desarrollo de los insumos.

INFRAESTRUCTURA UNIVERSITARIA SOSTENIBLE $ 83,040.00 Evelyn Medina Madera

TOTAL $ 100,000.00
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Nombre de la secretaría: UNIDAD ACADÉMICA PREPARATORIA # 11 RUIZ

Responsable General del POA: Mtra. Alma Delia Ochoa Ruiz

Nombre del POA POA-UAP11-2024
Fortalecimiento de la planeación, operatividad y gestión de la Unidad Académica para la formación de calidad, de jóvenes en la preparatoria No. 11. 

Justificación del POA
El Programa Operativo Anual para el año 2024, se sustenta en la planeación a base de resultados, con el cual se establecen los mecanismos mediante los cuales se logren
cumplir las metas establecidas para mejorar la calidad en el bachillerato.

Objetivo General del POA
Fortalecer el bachillerato universitario en sus procesos académicos y administrativos, permitiendo llevar a una ruta de mejora y calidad en la formación del estudiante
contando con una planta de docentes formados, actualizados y capacitados en el ámbito de la profesión didáctico-pedagógico, que permitan tener un desarrollo personal y
profesional de calidad  en atención a las necesidades del contexto con reconocimiento a nivel estatal y nacional, así como también consolidar el trabajo colegiado al interior de
los programas educativos, contribuyendo a mantener la vigencia y actualidad en los procesos académicos y curriculares.
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Nombre del Proyecto Especifico 1
Preparar a los estudiantes de la Unidad Académica Preparatoria No.11 ante las problemáticas de la sociedad actual, durante el 2024

Responsable del Proyecto Especifico:
Evelyn Medina Madera

Ejes del PDI
1.- RESPONSABILIDAD SOCIAL DE LA UNIVERSIDAD

Políticas del PDI
1.3.- Generar alianzas entre los diferentes sectores de la sociedad en general
1.13.- Impulsar y promover la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres en todas las actividades de la universidad

Indicadores del PDI
1.78.- Porcentaje de alumnos del NMS que reciben tutoría académica (  )   

Programa Estratégico
Salud mental

Objetivo Particular
Formar estudiantes en torno a la cultura de la salud mental,  ambiental y de género, con la finalidad de abonar a la sociedad entes conscientes y sensibles ante estas
problemáticas sociales.

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

1.1. Promover la salud mental entre estudiantes y padres de familia en un 100% durante el 2024. Alta 2024-01-15
-

2024-12-15

100.00 $0.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.1.1. Gestionar en Secretaria de Educación Media Superior talleres para estudiantes con temas de relevancia 2024-01-15 - 2024-12-15 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación
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Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.1.2. Gestionar al centro de salud de la comunidad la participación del departamento de psicología con pláticas y
talleres para padres de familia de la Unidad Preparatoria No. 11

2024-01-22 - 2024-12-15 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.1.3. Canalizar a estudiantes de la Unidad Académica detectados con problemas a centros especializados 2024-01-08 - 2024-12-14 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

1.2. Diseñar una encuesta para aplicarla al 100% de estudiantes para detectar problemas de violencia
de género durante el 2024.

Alta 2024-01-08
-

2024-12-15

100.00 $0.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.2.1. Diseñar un cuestionario que mida situaciones de violencia de género 2024-01-27 - 2024-03-29 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado
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1.2.2. Detectar casos y solicitar asesoría a ventanilla de género 2024-05-06 - 2024-07-08 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.2.3. Gestionar talleres o pláticas con temas de violencia de género 2024-01-08 - 2024-12-15 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

1.3. Organizar expedientes de estudiantes de nuevo ingreso al 100 % en el Departamento de
Atención Integral para Estudiantes (DAIE), de la Unidad Académica Preparatoria 11, durante el
periodo de julio, agosto y septiembre 2024.

Alta 2024-08-19
-

2024-10-31

100.00 $138.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.3.1. Imprimir la entrevista inicial para todos los estudiantes de nuevo ingreso. 2024-07-01 - 2024-07-05 $138.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21106 PRODUCTOS
DE PAPEL Y HULE
PARA USO EN
OFICINAS

1 $ 138.00 $ 138.00 Jul $ 138.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado
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1.3.2. Aplicar la entrevista inicial a todos los estudiantes de nuevo ingreso. 2024-08-12 - 2024-08-16 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.3.3. Organizar y archivar expedientes. 2024-08-19 - 2024-08-31 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

1.4. Organizar expedientes de estudiantes en control escolar en un 100% durante el 2024. Alta 2024-01-08
-

2024-12-15

100.00 $2,860.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.4.1. Organizar de manera digital la información académica de los estudiantes 2024-01-08 - 2024-12-15 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.4.2. Imprimir actas de estudiantes para ser firmadas por docentes 2024-01-08 - 2024-12-15 $2,860.00

Fuente de Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación
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Financiamiento

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21106 PRODUCTOS
DE PAPEL Y HULE
PARA USO EN
OFICINAS

6 $ 138.00 $ 828.00 Jul $ 414.00
Dic $ 414.00

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21106 PRODUCTOS
DE PAPEL Y HULE
PARA USO EN
OFICINAS

2 $ 211.00 $ 422.00 Ene $ 211.00
Ago $ 211.00

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21106 PRODUCTOS
DE PAPEL Y HULE
PARA USO EN
OFICINAS

4 $ 230.00 $ 920.00 Ene $ 230.00
May $ 230.00
Ago $ 230.00
Nov $ 230.00

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21201
MATERIALES
PARA IMPRESIÓN
Y REPRODUCCIÓN

5 $ 138.00 $ 690.00 Ene $ 138.00
Feb $ 138.00
Ago $ 138.00
Sep $ 138.00
Dic $ 138.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.4.3. Organizar archivos de control escolar 2024-01-08 - 2024-12-15 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

1.5. Promover en un 100% la concientización del cuidado del medio ambiente durante el 2024. Alta 2024-01-15
-

2024-12-15

100.00 $0.00

                             9 / 31



                                         UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
                                    Secretaría de Planeación, Programación e Infraestructura
                                                         Programa Operativo Anual 2024

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.5.1. Diseñar proyecto colaborativo sobre cuidado del medio ambiente en academias 2024-01-08 - 2024-01-19 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.5.2. Reforestar áreas de la unidad académica y del municipio. 2024-06-03 - 2024-06-30 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

1.5.3. Fomentar el reciclado y separación de basura 2024-01-08 - 2024-12-15 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación
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Nombre del Proyecto Especifico 2
Proyectar de forma sociocultural y deportiva a la Unidad Académica Preparatoria 11 durante el 2024.

Responsable del Proyecto Especifico:
Evelyn Medina Madera

Ejes del PDI
2.- INNOVACIÓN SOCIAL: INVESTIGACIÓN Y PARTICIPACIÓN SOCIAL

Políticas del PDI
2.19.- Consolidar buenas prácticas universitarias asociadas con la cultura física, el deporte, la recreación, la promoción de la cultura y el arte
2.20.- Difusión, divulgación y promoción de la cultura y los servicios de la universidad en todas sus áreas y disciplinas, a través de la colaboración con distintos actores
sociales

Indicadores del PDI
2.114.- Porcentaje de estudiantes que participan en actividades físicas y deportivas para fortalecer el perfil de egreso  (  )   

Programa Estratégico
Cultura, arte y deporte

Objetivo Particular
Los estudiantes desarrollaran actividades artísticas, recreativas  y culturales que coadyuven a su formación integral en el bachillerato.

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

2.1. Fomentar valores cívicos en los estudiantes al formar una banda de guerra de la Unidad
Académica Preparatoria No. 11 durante el periodo 2024.

Alta 0204-01-15
-

2024-12-15

100.00 $0.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

2.1.1. Realizar gestión de instrumentos y herramientas para conformar banda de guerra 2024-01-15 - 2024-01-15 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación
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Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

2.1.2. Lanzar convocatoria para estudiantes interesados en conformar la banda de guerra 2024-03-11 - 2024-03-15 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

2.1.3. Ensayar banda de guerra de la Unidad Académica Preparatoria No. 11 2024-03-18 - 2024-12-15 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

2.2. Participar en el 100% de los torneos de actividades deportivas durante el 2024. Alta 2024-01-08
-

2024-12-15

100.00 $2,000.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

2.2.1. Seleccionar a estudiantes en diferentes deportes. 2024-03-01 - 2024-04-30 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

2.2.2. Programar entrenamientos en las distintas áreas deportivas. 2024-01-08 - 2024-12-15 $0.00
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Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

2.2.3. Participar en torneos donde los estudiantes de la Unidad Académica sean invitados. 2024-02-12 - 2024-12-15 $2,000.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

37501 VIÁTICOS
EN EL PAÍS

4 $ 500.00 $ 2,000.00 Mar $ 500.00
Abr $ 500.00
Sep $ 500.00
Oct $ 500.00

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

2.3. Participar en el 100% eventos cívicos y culturales en los que la Unidad Académica Preparatoria
No. 11 sea invitada durante el 2024.

Alta 2024-01-08
-

2024-12-15

100.00 $0.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

2.3.1. Recibir invitaciones por parte de las instituciones del municipio para la participación de nuestros estudiantes 2024-01-08 - 2024-12-13 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

2.3.2. Asistir a los eventos cívicos y culturales a los que se inviten 2024-01-08 - 2024-12-13 $0.00
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Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación
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Nombre del Proyecto Especifico 3
Incrementar la calidad académica de la preparatoria No.11, en el 2024.

Responsable del Proyecto Especifico:
Evelyn Medina Madera

Ejes del PDI
3.- FORMACIÓN INTEGRAL Y PROFESIONAL PARA LA CIUDADANÍA

Políticas del PDI
3.25.- Construcción colectiva del proceso general educativo de la institución

Indicadores del PDI
3.118.- Porcentaje de estudiantes que participan en proyectos de intervención social como estrategia de formación integral  (  )   

Programa Estratégico
Proceso general educativo

Objetivo Particular
Que las planeaciones y actividades docentes se unifiquen al nuevo Marco Curricular Común de EMS.

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

3.1. Incrementar la matrícula de estudiantes en un 10% para el ciclo escolar 2024-2025, durante el
2024.

Alta 2024-02-15
-

2024-07-16

10.00 $1,000.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.1.1. Hacer promoción de la unidad académica visitando secundarias cercanas 2024-02-15 - 2024-06-14 $1,000.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

26101
COMBUSTIBLES,

1 $ 1,000.00 $ 1,000.00 May $ 500.00
Jun $ 500.00
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LUBRICANTES Y
ADITIVOS

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.1.2. Mantener actualizada la pagina oficial de la Unidad Académica Preparatoria 11, con el fin de hacer
promoción y dar a conocer nuestros servicios y potencial educativo.

2024-02-15 - 2024-12-13 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.1.3. Asistir a medios de comunicación locales para realizar la promoción 2024-02-15 - 2024-05-30 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

3.2. Fortalecer el bachillerato con el fomento de la participación de los docentes en el 100 % de las
reuniones de academia, durante el 2024.

Alta 2024-01-08
-

2024-12-13

100.00 $0.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.2.1. Atender las convocatorias emitidas por la Secretaria de Educación Media Superior. 2024-01-08 - 2024-12-13 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación
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Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.2.2. Supervisar que todos los docentes se inscriban en convocatorias de cursos. 2024-01-08 - 2024-12-13 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.2.3. Asistir a cursos de capacitación (presencial o en línea). 2024-01-08 - 2024-12-13 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

3.3. Fomentar la participación de los estudiantes en un 100% en las convocatorias emitidas por la
Secretaria de Educación Media Superior de la Universidad Autónoma de Nayarit durante el
2024.

Alta 2024-01-08
-

2024-12-15

100.00 $8,000.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.3.1. Atender las convocatorias y hacerlas llegar a los tutores 2024-01-08 - 2024-12-13 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.3.2. Capacitar y asesorar a los estudiantes participantes. 2024-01-08 - 2024-12-13 $0.00
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Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.3.3. Acompañar a estudiantes participantes 2024-01-08 - 2024-12-13 $8,000.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

37501 VIÁTICOS
EN EL PAÍS

8 $ 1,000.00 $ 8,000.00 Mar $ 1,000.00
Abr $ 1,000.00

May $ 1,000.00
Jun $ 1,000.00

Ago $ 1,000.00
Sep $ 1,000.00
Oct $ 1,000.00

Nov $ 1,000.00

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

3.4. Organizar un acto de clausura de fin cursos del ciclo 2023-2024 Alta 2024-05-20
-

2024-07-17

100.00 $2,962.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.4.1. Planear y organizar evento de clausura (impresión de cartas de buena conducta, constancias e invitaciones). 2024-05-10 - 2024-07-12 $403.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA 005 EDUCACION MEDIA 21106 PRODUCTOS 1 $ 265.00 $ 265.00 Jul $ 265.00
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PREPARATORIA #11 RUIZ SUPERIOR DE PAPEL Y HULE
PARA USO EN
OFICINAS

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21106 PRODUCTOS
DE PAPEL Y HULE
PARA USO EN
OFICINAS

1 $ 138.00 $ 138.00 Jul $ 138.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.4.2. Gestionar y organizar el material necesario para la realización del acto de clausura. Rentar mueble y local
para acto de clausura.

2024-06-10 - 2024-07-12 $2,559.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

32901 OTROS ARR
ENDAMIENTOS

1 $ 2,559.00 $ 2,559.00 Jun $ 2,559.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

3.4.3. Dar seguimiento al acto de clausura generación 2021-2024 de la Unidad Académica Preparatoria No. 11. 2024-07-01 - 2024-07-15 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación
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Nombre del Proyecto Especifico 4
Fortalecimiento de los procesos y actividades sustantivas de la Unidad Académica, a través de la gestión, suministro y control de los insumos y requerimientos necesarios para
el eficiente desarrollo de los insumos.

Responsable del Proyecto Especifico:
Evelyn Medina Madera

Ejes del PDI
4.- INFRAESTRUCTURA UNIVERSITARIA SOSTENIBLE

Políticas del PDI
4.26.- Diseñar proyectos estratégicos -institucionales y de infraestructura- que coadyuven al desarrollo, fortalecimiento y consolidación de las funciones sustantivas de la
universidad

Indicadores del PDI
4.125.- Número y porcentaje de espacios áulicos con condiciones adecuadas de funcionamiento (  )   

Programa Estratégico
Mejoramiento de las condiciones de seguridad y servicios generales de la institución

Objetivo Particular
Contar con los insumos suficientes para tener mantenimiento de todas las áreas y dispositivos de la unidad académica propicia un ambiente cálido en el aprendizaje. 

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

4.1. Contar oportunamente con el 100 % de los insumos que permitan ofrecer un ambiente limpio y
adecuado de la unidad académica, durante el 2024

Alta 2024-01-08
-

2024-12-13

100.00 $9,840.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.1.1. Planear la adquisición de insumos de limpieza, de acuerdo a las necesidades de la Unidad Académica 2024-01-08 - 2024-12-13 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación
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Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.1.2. Adquirir insumos de limpieza 2024-01-08 - 2024-12-13 $9,840.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21601
MATERIALES Y
ARTÍCULOS DE
LIMPIEZA

12 $ 820.00 $ 9,840.00 Ene $ 820.00
Feb $ 820.00
Mar $ 820.00
Abr $ 820.00

May $ 820.00
Jun $ 820.00
Jul $ 820.00

Ago $ 820.00
Sep $ 820.00
Oct $ 820.00

Nov $ 820.00
Dic $ 820.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.1.3. Comprobar gastos realizados en productos y materiales de limpieza 2024-01-08 - 2024-12-13 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

4.2. Contar oportunamente con el 100 % de los insumos para ofrecer un servicio administrativo de
calidad, durante el 2024

Alta 2024-01-08
-

2024-12-13

100.00 $18,000.00
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Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.2.1. Planear la adquisición de insumos 2024-01-08 - 2024-12-13 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.2.2. Adquirir insumos para el desarrollo de las actividades sustantivas de la unidad académica 2024-01-08 - 2024-12-13 $18,000.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

21106 PRODUCTOS
DE PAPEL Y HULE
PARA USO EN
OFICINAS

10 $ 1,800.00 $ 18,000.00 Mar $ 1,800.00
Abr $ 1,800.00

May $ 1,800.00
Jun $ 1,800.00
Jul $ 1,800.00

Ago $ 1,800.00
Sep $ 1,800.00
Oct $ 1,800.00

Nov $ 1,800.00
Dic $ 1,800.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.2.3. Comprobar gastos realizados en productos de papel y materiales de oficina. 2024-01-08 - 2024-12-13 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación
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Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

4.3. Cumplir con el 100% de los procesos administrativos y directivos, durante el 2024 Alta 2024-01-08
-

2024-12-13

100.00 $48,000.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.3.1. Otorgar recurso para combustible para asistir a la cuidad de Tepic a realizar actividades académicas y
administrativas

2024-01-08 - 2024-12-13 $36,000.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

26101
COMBUSTIBLES,
LUBRICANTES Y
ADITIVOS

12 $ 3,000.00 $ 36,000.00 Ene $ 3,000.00
Feb $ 3,000.00
Mar $ 3,000.00
Abr $ 3,000.00

May $ 3,000.00
Jun $ 3,000.00
Jul $ 3,000.00

Ago $ 3,000.00
Sep $ 3,000.00
Oct $ 3,000.00

Nov $ 3,000.00
Dic $ 3,000.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.3.2. Proporcionar viáticos a personal docente y administrativo que asista a la ciudad de Tepic a realizar
actividades oficiales

2024-01-08 - 2024-12-13 $12,000.00

Fuente de Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

                            23 / 31



                                         UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
                                    Secretaría de Planeación, Programación e Infraestructura
                                                         Programa Operativo Anual 2024

Financiamiento

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

37501 VIÁTICOS
EN EL PAÍS

24 $ 500.00 $ 12,000.00 Ene $ 1,000.00
Feb $ 1,000.00
Mar $ 1,000.00
Abr $ 1,000.00

May $ 1,000.00
Jun $ 1,000.00
Jul $ 1,000.00

Ago $ 1,000.00
Sep $ 1,000.00
Oct $ 1,000.00

Nov $ 1,000.00
Dic $ 1,000.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.3.3. Realizar facturación de gastos realizados para su comprobación. 2024-01-08 - 2024-12-13 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Meta
Académica

Descripción de la Meta Académica / Admva. Prioridad Fecha de inicio
de la Meta

Meta
Comprometida

Monto
Asignado

4.4. Adquirir insumos para el 100% del mantenimiento de las áreas de la institución durante el 2024. Alta 2024-01-08
-

2024-12-13

100.00 $7,200.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.4.1. Revisar áreas para detectar falta de mantenimiento 2024-01-08 - 2024-12-13 $0.00

                            24 / 31



                                         UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
                                    Secretaría de Planeación, Programación e Infraestructura
                                                         Programa Operativo Anual 2024

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.4.2. Adquirir insumos o servicios 2024-01-08 - 2024-12-13 $7,200.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación

120001 IPUA  UNIDAD ACADEMICA
PREPARATORIA #11 RUIZ

005 EDUCACION MEDIA
SUPERIOR

24603 MATERIAL
DE FERRETERÍA
ELÉCTRICO

12 $ 600.00 $ 7,200.00 Ene $ 600.00
Feb $ 600.00
Mar $ 600.00
Abr $ 600.00

May $ 600.00
Jun $ 600.00
Jul $ 600.00

Ago $ 600.00
Sep $ 600.00
Oct $ 600.00

Nov $ 600.00
Dic $ 600.00

Acción Descripción de la Acción Fecha de inicio de la acción Monto
Asignado

4.4.3. Realizar facturación de gastos realizados para su comprobación. 2024-01-08 - 2024-12-13 $0.00

Fuente de
Financiamiento

Unidad Administrativa Funcional Proyecto Partida Presupuestal Cantidad Costo Total Programación
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No. de
Meta

Descripción de la Meta Académica / Admva.
Cronograma de Metas

1er. Trimestre 2do. Trimestre 3er. Trimestre 4to. Trimestre
Proy. 1 - Preparar a los estudiantes de la Unidad Académica Preparatoria No.11 ante las problemáticas de la sociedad actual, durante el 2024

1
Promover la salud mental entre estudiantes y padres de familia en un 100% durante el
2024.

25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

2
Diseñar una encuesta para aplicarla al 100% de estudiantes para detectar problemas de
violencia de género durante el 2024.

25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

3
Organizar expedientes de estudiantes de nuevo ingreso al 100 % en el Departamento de
Atención Integral para Estudiantes (DAIE), de la Unidad Académica Preparatoria 11,
durante el periodo de julio, agosto y septiembre 2024.

0.00 % 0.00 % 100.00 % 0.00 %

4 Organizar expedientes de estudiantes en control escolar en un 100% durante el 2024. 25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

5
Promover en un 100% la concientización del cuidado del medio ambiente durante el
2024.

25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

Proy. 2 - Proyectar de forma sociocultural y deportiva a la Unidad Académica Preparatoria 11 durante el 2024.

1
Fomentar valores cívicos en los estudiantes al formar una banda de guerra de la Unidad
Académica Preparatoria No. 11 durante el periodo 2024.

25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

2 Participar en el 100% de los torneos de actividades deportivas durante el 2024. 25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

3
Participar en el 100% eventos cívicos y culturales en los que la  Unidad Académica
Preparatoria No. 11 sea invitada durante el 2024.

25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

Proy. 3 - Incrementar la calidad académica de la preparatoria No.11, en el 2024.

1
Incrementar la matrícula de estudiantes en un 10% para el ciclo escolar 2024-2025,
durante el 2024.

0.00 % 5.00 % 5.00 % 0.00 %

2
Fortalecer el bachillerato con el fomento de la participación  de los docentes en el 100 %
de las reuniones de academia, durante el 2024.

25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

3
Fomentar la participación de los estudiantes en un 100% en las convocatorias emitidas
por la Secretaria de Educación Media Superior de la Universidad Autónoma de Nayarit
durante el 2024.

25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

4 Organizar  un acto de clausura de fin cursos del ciclo 2023-2024 0.00 % 50.00 % 50.00 % 0.00 %

Proy.
4 - Fortalecimiento de los procesos y actividades sustantivas de la Unidad Académica, a través de la gestión, suministro y control de los insumos y
requerimientos necesarios para el eficiente desarrollo de los insumos.

1
Contar oportunamente con el 100 % de los insumos que permitan ofrecer un ambiente
limpio y adecuado de la unidad académica, durante el 2024

25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

2
Contar oportunamente con el 100 % de los insumos para ofrecer un servicio
administrativo de calidad, durante el 2024

25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %
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3 Cumplir con el 100% de los procesos administrativos y directivos, durante el 2024 25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %

4
Adquirir insumos para el 100% del mantenimiento de las áreas de la institución durante el
2024.

25.00 % 25.00 % 25.00 % 25.00 %
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No. de
Acción

Descripción de la Acción
Cronograma de Acciones

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Proy. 1 - Preparar a los estudiantes de la Unidad Académica Preparatoria No.11 ante las problemáticas de la sociedad actual, durante el 2024
Meta 1 - Promover la salud mental entre estudiantes y padres de familia en un 100% durante el 2024.

1
Gestionar en Secretaria de Educación Media Superior talleres para
estudiantes con temas de relevancia  

X   X   X    X  

2
Gestionar al centro de salud de la comunidad la participación del
departamento de psicología con pláticas y talleres para padres de familia de
la Unidad Preparatoria No. 11

 X   X   X   X  

3
Canalizar a estudiantes de la Unidad Académica detectados con problemas
a centros especializados 

X X X X X X X X X X X X

Meta 2 - Diseñar una encuesta para aplicarla al 100% de estudiantes para detectar problemas de violencia de género durante el 2024.
1 Diseñar un cuestionario que mida situaciones de violencia de género X X X          
2 Detectar casos y solicitar asesoría a ventanilla de género     X X X      
3 Gestionar talleres o pláticas con temas de violencia de género X    X    X  X  

Meta
3 - Organizar expedientes de estudiantes de nuevo ingreso al 100 % en el Departamento de Atención Integral para Estudiantes (DAIE), de la Unidad Académica
Preparatoria 11, durante el periodo de julio, agosto y septiembre 2024.

1 Imprimir la entrevista inicial para todos los estudiantes de nuevo ingreso.       X      
2 Aplicar la entrevista inicial a todos los estudiantes de nuevo ingreso.        X     
3 Organizar y archivar  expedientes.        X     

Meta 4 - Organizar expedientes de estudiantes en control escolar en un 100% durante el 2024.
1 Organizar de manera digital la información académica de los estudiantes X X    X X X    X
2 Imprimir actas  de estudiantes para ser firmadas por docentes X X     X X    X
3 Organizar archivos de control escolar X       X    X

Meta 5 - Promover en un 100% la concientización del cuidado del medio ambiente durante el 2024.

1
Diseñar proyecto colaborativo sobre cuidado del medio ambiente en
academias

X            

2 Reforestar áreas de la unidad académica y del municipio.      X       
3 Fomentar el reciclado y separación de basura X X X X X X X X X X X X

Proy. 2 - Proyectar de forma sociocultural y deportiva a la Unidad Académica Preparatoria 11 durante el 2024.
Meta 1 - Fomentar valores cívicos en los estudiantes al formar una banda de guerra de la Unidad Académica Preparatoria No. 11 durante el periodo 2024.

1
Realizar gestión de instrumentos y herramientas para conformar banda de
guerra X            

Lanzar convocatoria para estudiantes interesados en conformar la banda de
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2 guerra   X          

3 Ensayar banda de guerra de la Unidad Académica Preparatoria No. 11   X X X X X X X X X  
Meta 2 - Participar en el 100% de los torneos de actividades deportivas durante el 2024.

1 Seleccionar a estudiantes en diferentes deportes.   X X         
2 Programar entrenamientos en las distintas áreas deportivas. X X X X X X X X X X X X

3
Participar en torneos donde los estudiantes de la Unidad Académica sean
invitados.

  X X X X X X X X X X

Meta 3 - Participar en el 100% eventos cívicos y culturales en los que la  Unidad Académica Preparatoria No. 11 sea invitada durante el 2024.

1
Recibir invitaciones por parte de las instituciones del municipio para la
participación de nuestros estudiantes

X X X X X X X X X X X X

2 Asistir a los eventos cívicos y culturales a los que se inviten X X X X X X X X X X X X
Proy. 3 - Incrementar la calidad académica de la preparatoria No.11, en el 2024.
Meta 1 - Incrementar la matrícula de estudiantes en un 10% para el ciclo escolar 2024-2025, durante el 2024.

1 Hacer promoción de la unidad académica visitando secundarias cercanas  X X X X X       

2
Mantener actualizada la pagina oficial de la Unidad Académica
Preparatoria 11, con el fin de hacer promoción y dar a conocer nuestros
servicios y potencial educativo. 

 X X X X X X X X X X X

3 Asistir a medios de comunicación locales para realizar la promoción  X X X X X       
Meta 2 - Fortalecer el bachillerato con el fomento de la participación  de los docentes en el 100 % de las reuniones de academia, durante el 2024.

1
Atender las convocatorias emitidas por la Secretaria de Educación Media
Superior. 

X X X X X X X X X X X X

2 Supervisar que todos los docentes se inscriban en convocatorias de cursos. X X X X X X X X X X X X
3 Asistir a cursos de capacitación (presencial o en línea). X X X X X X X X X X X X

Meta
3 - Fomentar la participación de los estudiantes en un 100% en las convocatorias emitidas por la Secretaria de Educación Media Superior de la Universidad
Autónoma de Nayarit durante el 2024.

1 Atender las convocatorias y hacerlas llegar a los tutores X X X X X X X X X X X X
2 Capacitar y asesorar a los estudiantes participantes. X X X X X X X X X X X X
3 Acompañar a estudiantes participantes X X X X X X X X X X X X

Meta 4 - Organizar  un acto de clausura de fin cursos del ciclo 2023-2024

1
Planear y organizar evento de clausura (impresión de cartas de buena
conducta, constancias e invitaciones).

    X X X      

2
Gestionar y organizar el material necesario para la realización del acto de
clausura. Rentar mueble y local para acto de clausura.      X X      
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3 Dar seguimiento al acto de clausura generación 2021-2024 de la Unidad
Académica Preparatoria No. 11.

      X      

Proy.
4 - Fortalecimiento de los procesos y actividades sustantivas de la Unidad Académica, a través de la gestión, suministro y control de los insumos y
requerimientos necesarios para el eficiente desarrollo de los insumos.

Meta 1 - Contar oportunamente con el 100 % de los insumos que permitan ofrecer un ambiente limpio y adecuado de la unidad académica, durante el 2024

1
Planear la adquisición de  insumos de limpieza, de acuerdo a las
necesidades de la Unidad Académica 

X X X X X X X X X X X X

2 Adquirir insumos de limpieza X X X X X X X X X X X X
3 Comprobar gastos realizados en productos y materiales de limpieza X X X X X X X X X X X X

Meta 2 - Contar oportunamente con el 100 % de los insumos para ofrecer un servicio administrativo de calidad, durante el 2024
1 Planear la adquisición de insumos X X X X X X X X X X X X

2
Adquirir insumos para el desarrollo de las actividades sustantivas de la
unidad académica 

X X X X X X X X X X X X

3 Comprobar gastos realizados en productos de papel y materiales de oficina. X X X X X X X X X X X X
Meta 3 - Cumplir con el 100% de los procesos administrativos y directivos, durante el 2024

1
Otorgar recurso para combustible para asistir a la cuidad de Tepic a realizar
actividades académicas y administrativas

X X X X X X X X X X X X

2
Proporcionar viáticos a personal docente y administrativo que asista a la
ciudad de Tepic a realizar actividades oficiales

X X X X X X X X X X X X

3 Realizar facturación de gastos realizados para su comprobación. X X X X X X X X X X X X
Meta 4 - Adquirir insumos para el 100% del mantenimiento de las áreas de la institución durante el 2024.

1 Revisar áreas para detectar falta de mantenimiento X X X X X X X X X X X X
2 Adquirir insumos o servicios X X X X X X X X X X X X
3 Realizar facturación de gastos realizados para su comprobación. X X X X X X X X X X X X
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Fuente
de fmto

Calendarización de recursos
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

N0011 UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA #11 RUIZ

120001 5,999.00 5,558.00 8,720.00 8,720.00 8,950.00 11,279.00 8,175.00 8,799.00 8,858.00 8,720.00 8,450.00 7,772.00

SUMA 5,999.00 5,558.00 8,720.00 8,720.00 8,950.00 11,279.00 8,175.00 8,799.00 8,858.00 8,720.00 8,450.00 7,772.00

TOTAL 5,999.00 5,558.00 8,720.00 8,720.00 8,950.00 11,279.00 8,175.00 8,799.00 8,858.00 8,720.00 8,450.00 7,772.00

120001 INGRESOS PROPIOS UNIDADES ACADEMICAS

MTRA. ALMA DELIA OCHOA RUIZ
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